 公务出行用车申请及结算表

                                                     日期：   年  月  日
	申请部门
	
	用车人
	

	申请事由
	

	用车时间
	
	起止地点
	

	行驶里程
	
	驾驶员
	

	申请部门

领导签字
	
	分管领导
签    字
	

	派车部门
领导签字
	
	派 车 人

签    字
	


一式三份，分别有申请部门、综合科、财务科保管。
修车通知单

	送修单位
	
	送修人
	
	车牌号
	
	送修时间
	

	修理项目：

	车班班长签字
	
	综合科科长签字
	
	主管领导签字
	


修车通知单

	送修单位
	
	送修人
	
	车牌号
	
	送修时间
	

	修理项目：

	车班班长签字
	
	综合科科长签字
	
	主管领导签字
	


              公务出行用车申请及结算表            年   月   日
	申请部门
	
	用车人
	

	申请事由
	

	用车时间
	
	起止地点
	

	行驶里程
	
	驾驶员
	

	申请部门

领导签字
	
	分管领导
签    字
	

	派车部门
领导签字
	
	派 车 人

签    字
	


申请部门留存

            公务出行用车申请及结算表            年   月   日
	申请部门
	
	用车人
	

	申请事由
	

	用车时间
	
	起止地点
	

	行驶里程
	
	驾驶员
	

	申请部门

领导签字
	
	分管领导
签    字
	

	派车部门
领导签字
	
	派 车 人

签    字
	


综合科留存

            公务出行用车申请及结算表            年   月   日
	申请部门
	
	用车人
	

	申请事由
	

	用车时间
	
	起止地点
	

	行驶里程
	
	驾驶员
	

	申请部门

领导签字
	
	分管领导
签    字
	

	派车部门
领导签字
	
	派 车 人

签    字
	


财务科留存
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